
 

Checkliste: Angaben zur Forderungseinziehung 
 

 

Per Telefax +49 (0)40. 23 51 84 75  

 
Daten des Gläubigers  
Ihr Vor- und Zuname 
Ggf. Firmenbezeichnung 
Anschrift (kein Postfach) 
 
 
 
 

 

Ihre Rechtsform   Privatperson           Einzelfirma 
 GmbH                    GbR 
 AG                          ______________________ 

Ggf. Vor- und Zuname des Inhabers 
bzw. Geschäftsführers 

 

Sachbearbeiter  
Telefon  Telefax 
E-Mail Mobil 
 

Daten des Schuldners 

Vor- und Zuname des Schuldners 
Ggf. Firmenbezeichnung 
Anschrift (kein Postfach) 
 
 
 
 

 

Rechtsform des Schuldners  Privatperson           Einzelfirma 
 GmbH                    GbR 
 AG                          ______________________ 

Ggf. Vor- und Zuname des Inhabers 
bzw. Geschäftsführers 

 

Sachbearbeiter 
Telefon  Telefax 
E-Mail Mobil 
 
Angaben zur Forderung (bitte Belege beifügen!) 
Grund der Forderung: 
(z.B. Kaufvertrag, Werkvertrag o.ä.) 
 

 

Höhe der Forderung: €   Fälligkeitsdatum 
Zinssatz Rechnungsdatum 
 

Nebenforderungen 

Auslagen oder sonstige 
Nebenforderungen (z.B. Kosten für 
Mahnungen) 
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